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Regulamin korzystania z “lokalu w Bytomiu”
Czym jest “lokal w Bytomiu”?

“lokal w Bytomiu” (lokal) to centrum organizacji pozarzadowych znajdujace sie na Placu
Sobieskiego 3 w Bytomiu (budynek Miejskiej Biblioteki Publicznej), prowadzone
Stowarzyszenie Manuffaktura (operator), zgodnie z umowg o realizacje zadania publicznego
pod tytutem “lokal w Bytomiu: miejsce aktywizacji i integracji 3. sektora”, zawartg z Gming
Bytom.

Zadanie jest finansowane ze srodkéw Gminy Bytom.

Zadanie jest realizowane miedzy innymi poprzez takie dziatania, jak:
a.  zarzadzanie przestrzenia,
b wsparcie merytoryczne 3. sektora,
C. promocja 3. sektora,
d sieciowanie 3. sektora.

Z zastrzezeniem wymogoéw bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego lokal jest dostepny
zgodnie z harmonogramem rezerwacji dostepnym na stronie internetowej operatora
www.lokalwbytomiu.pl.

W uzasadnionych sytuacjach operator zastrzega sobie prawo zmiany opublikowanego
harmonogramu rezerwacji, o czym dostepnymi sposobami bedzie informowat
zainteresowanych.

Kazdy zainteresowany moze kontaktowac sie z operatorem mailowo
(lokal.wbytomiu@gmail.com), za pomocg komunikatora Messenger (m.me/lokalwbytomiu)
oraz telefonicznie pod numerem 32 786 84 60.

Jak korzystac z zasobéw lokalu?

Korzystanie z zasobéw lokalu odbywa sie wytacznie do celéw z obszaru pozytku publicznego, w
tym do realizacji odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, z zachowaniem zasady réwnego
dostepu dla kazdego oraz poszanowania i dbatosci o przestrzen wspdlna. Lokal i jego zasoby nie
moga by¢ wykorzystywane do dziatalnosci politycznej, religijnej ani komercyjnej. Operator
odmawia potwierdzenia rezerwacji lokalu, gdyby jej realizacja byta sprzeczna z tymi zasadami.

Korzystanie z zasoboéw lokalu odbywa sie z zachowaniem wymogéw bezpieczenstwa
sanitarno-epidemiologicznego okreslanych przez operatora indywidualnie na podstawie
wytycznych Gminy Bytom. Operator moze czasowo ograniczy¢ lub wytgczy¢ korzystanie z
zasobow lokalu gdy przemawiajg za tym wzgledy bezpieczenstwa
sanitarno-epidemiologicznego, o czym dostepnymi sposobami bedzie informowat
zainteresowanych. W szczegdélnosci operator moze zawiesi¢ mozliwosc rezerwacji pomieszczen.

Z zasobow lokalu moga korzystac organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktére:
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a. maja swoja siedzibe w Bytomiu lub
b. nie majg siedziby w Bytomiu, ale ich dziatania realizowane w lokalu s skierowane do
mieszkancéw Bytomia.

5. Z zasobow lokalu mogg rowniez korzysta¢ dziatajagce w Bytomiu i na rzecz jego mieszkancéw
grupy nieformalne, ktore wyznaczajg sposrdd siebie jednego odpowiedzialnego
przedstawiciela, przy czym operator zastrzega mozliwos¢ wczesniejszego zweryfikowania
dotychczasowej i/lub planowanej dziatalnosci takiej grupy pod katem spetnienia wymogéw
okres$lonych w pkt 1. W przypadku negatywnej weryfikacji operator odmawia takiej grupie
korzystania z zasobéw lokalu.

6. Z zasoboéw lokalu moga réwniez korzystaé: Bytomska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego,
Bytomska Rada Senioréw oraz Mtodziezowa Rada Miasta Bytom.

7. Korzystanie z zasobow lokalu moze polegaé w szczegdélnosci na:

a. rezerwacji pomieszczen przez organizacje/grupy z siedziba w Bytomiu w celu
organizacji wewnetrznych spotkan,

b. rezerwacji pomieszczen i tarasu w celu organizacji wydarzen skierowanych do
mieszkancéw Bytomia,

c. korzystaniu przez organizacje/grupy z siedzibg w Bytomiu z przestrzeni magazynowej
(w tym szafek na dokumenty),

d. wypozyczaniu namiotéw plenerowych.

7. W celu rezerwacji pomieszczen nalezy wypetni¢ formularz rezerwacyjny online dostepny na
stronie www.lokalwbytomiu.pl.

8. Wypetnienie formularza rezerwacyjnego nie jest réwnoznaczne z rezerwacja. Rezerwacja
wymaga potwierdzenia ze strony operatora. W przypadku kolizji terminéw rezerwacji decyduje
kolejnos¢ zgtoszen, a zastrzezeniem pkt 9 ponizej.

9. Przez rezerwacje cykliczne rozumie sie rezerwacje jednej organizacji/grupy w statych
odstepach czasu (np. co tydzien), realizowane w celu wykonywania czynnosci zaplanowanych na
state. W razie kolizji rezerwacji cyklicznej z inng rezerwacja, operator moze odwotac wczesniej
potwierdzong rezerwacje cykliczng na rzecz innej rezerwacji, pod warunkiem dokonania takiej
rezerwacji na co najmniej 7 dni przed dniem rezerwacji cyklicznej, ktéra ma by¢ odwotana. O
odwotaniu rezerwacji operator niezwtocznie poinformuje organizacje/grupe.

10. Niemozliwa jest rezerwacja pomieszczen lokalu w czasie, gdy sg one potrzebne operatorowi do
realizacji zadania, w szczegdlnosci do odbycia szkolen oraz wydarzen sieciujacych.

11. Niezaleznie od postanowien ust. 9, w uzasadnionych sytuacjach operator moze odwotaé
potwierdzong rezerwacje, o czym niezwtocznie poinformuje organizacje/grupe.

12. Organizacja/grupa ma obowigzek niezwtocznie informowacé operatora o rezygnacji z
rezerwacji. Uchylanie sie od tego obowigzku moze by¢ uzasadnionym powodem odmowy
potwierdzenia rezerwacji w przysztosci.
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Rezerwacja pomieszczen lokalu uprawnia organizacje pozarzadowa/grupe nieformalng do
korzystania ze znajdujacego sie w przestrzeni wspdlnej lokalu (gtéwna sala, zaplecze kuchenne,
toaleta) wyposazenia i sprzetu. Organizacja/grupa ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody
powstate w czasie dysponowania wyposazeniem i sprzetem.

Organizacja/grupa zobowiazana jest pozostawi¢ lokal i jego wyposazenie w takim samym stanie,
w jakim zostat jej udostepniony. Czas rezerwacji pomieszczen powinien uwzglednia¢ czas
konieczny na przygotowanie i uprzatniecie lokalu. Operator zastrzega sobie prawo utylizacji
przedmiotéw pozostawionych przez organizacje/grupe w przestrzeni wspdlnej.

Korzystajac z zasobdéw lokalu organizacja/grupa zobowiazana jest przestrzegac przepiséw BHP,
PPOZ, wymogdw sanitarno-epidemiologicznych oraz porzadku domowego obowiazujacego w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bytomiu.

Wykorzystanie w dziataniach organizacji/grupy tarasu lokalu odbywa sie na zasadach
kazdorazowo indywidualnie ustalonych z operatorem.

Przedstawiciel operatora ma prawo przebywac w lokalu w czasie, na jaki dokonano rezerwacji
pomieszczen. W razie koniecznosci zachowania poufnosci przedstawiciel operatora przebywaw
innym pomieszczeniu.

Przez rezerwacje pomieszczen lokalu organizacja pozarzadowa/grupa nieformalna wyraza
jednoczesnie zgode na umieszczenie przez operatora relacji, w tym fotograficznej, ze sposobu
wykorzystania zasobow lokalu przez organizacje w srodkach masowego przekazu i mediach
spotecznos$ciowych, chyba ze wypetniajagc formularz rezerwacyjny organizacja zastrzeze i
uzasadni poufny charakter dziatania.

Jesli korzystanie z zasobdéw lokalu jest zwigzane z realizacjg wydarzenia promowanego przez
organizacje/grupe na Facebooku lub Instagramie, operator moze wymagac, by profile “lokalu w

Bytomiu”: facebook.com/lokalwbytomiu, instagram.com/lokalwbytomiu/, byty dodawane do

wspotorganizacji wydarzen i wspottworzenia postow.

Korzystanie z przestrzeni magazynowej i szafek oznacza mozliwos¢ przechowywania w lokalu
przedmiotéw i dokumentéw organizacji w sposéb uzgodniony z operatorem. Magazyn nie jest
przestrzenig wspdlng i rzeczy tam pozostawione nie sg wspdlne, ale operator zaleca ich
odpowiednie oznaczenie aby dato sie je zidentyfikowac z dang organizacja/grupa.

Warunkiem skorzystania z zasobow lokalu jest akceptacja postanowien tego regulaminu oraz
ztozenie oswiadczenia o skorzystaniu ze wsparcia w ramach zadania “lokal w Bytomiu: miejsce
aktywizacji i integracji 3. sektora”.

W  przypadku, gdy korzystanie z zasobdow lokalu odbywa sie w sposéb naruszajacy
postanowienia tego regulaminu, operator jest uprawniony do przerwania takiego korzystania
oraz do odmowy lub ograniczenia korzystania w przysztosci z zasoboéw lokalu przez
organizacje/grupe naruszajaca postanowienia regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie organizacji/grupy pozostawione w lokalu.
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Jak korzystac ze wsparcia promocyjnego?

Operator oferuje organizacjom pozarzadowym, grupom nieformalnym i dziataczom oraz
dziataczkom z Bytomia wsparcie promocyjne przy organizowanych przez nich wydarzeniach z
obszaru dziatalnosci pozytku publicznego (imprezach, akcjach spotecznych, zawodach,
konkursach, happeningach oraz innych formach dziatalnosci statutowej/regulaminowe;j
organizacji/grupy), w szczegolnosci przedsiewzieciach realizowanych wspélnie z Gming Bytom.

Wsparcie promocyjne polega na:
a. mozliwosci prezentowania w lokalu plakatéw i ulotek o wydarzeniach,
b. umieszczaniu informacji o wydarzeniach na profilach lokalu na Facebooku i Instagramie.

Zgtoszenie wydarzenia do umieszczenia na profilu lokalu na Facebooku nastepuje droga
mailowa na adres lokalnapromocja@gmail.com.

Informacje o zgtoszonych do promocji wydarzeniach operator przekazuje réwniez do Wydziatu
Promocji i Komunikacji Medialnej Urzedu Miejskiego w Bytomiu w celu umozliwienia promocji
kanatami miejskimi, chyba Ze organizacja/grupa zastrzeze, ze nie chce korzysta¢ z takiej
mozliwosci.

Plakaty oraz ulotki informujgce o wydarzeniach mozna zostawia¢ w lokalu, gdzie beda
eksponowane stosownie do dostepnych rozwigzan technicznych.

Po odbyciu wydarzenia wszystkie pozostawione w lokalu materiaty promocyjne operator
zutylizuje, chyba Zze niezwtocznie po wydarzeniu zostang odebrane

Jak jeszcze mozna korzysta¢ ze wsparcia oferowanego w lokalu?

Operator zapewnia organizacjom pozarzadowym/grupom nieformalnym nieodptatne
doradztwo ksiegowe w formie zdalnej lub stacjonarnej konsultacji z ksiegowa. W celu
skorzystania z takiej konsultacji nalezy wysta¢ maila z opisem zagadnienia na adres

lokalnaksiegowa@gmail.com.

Operator $wiadczy podstawowe doradztwo zwigzane z mozliwosciami korzystania ze wsparcia
w ramach zadania “lokal w Bytomiu: miejsce aktywizacji i integracji 3. sektora” oraz innych
rodzajach wsparcia, wspotpracy miasta Bytom z sektorem pozarzadowym i wspdtpracy miedzy
organizacjami.

Operator prowadzi profil lokalu na Facebooku oraz na Instagramie, gdzie poza informacjami o
wydarzeniach zgtoszonych zgodnie z punktem Ill regulaminu i o dziataniach realizowanych w
lokalu s umieszczane informacje o mozliwosciach pozyskiwania dofinansowan na dziatalnos¢
organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych.

Operator organizuje w lokalu otwarte i bezptatne szkolenia z zakresu tematyki dotyczacej 3.
sektora. Warunki udziatu w poszczegélnych szkoleniach okres$lane sg kazdorazowo wraz z
ogtoszeniem informacji o organizacji danego szkolenia.
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5. Operator organizuje w lokalu otwarte wydarzenia sieciujgce 3. sektor w Bytomiu, w tym

spotkania w formule Forum NGO Bytom.

Cojeszcze nalezy wiedzie¢?

1. Operator przetwarza dane osobowe korzystajacych ze wsparcia przedstawicieli organizacji

pozarzadowych, grup nieformalnych oraz pojedynczych dziataczy i w zwigzku z tym podaje do

wsparcia.
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administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Manuffaktura,

w celu otrzymania dodatkowych informacji z tym zwigzanych lub w celu skorzystania z
ktorego$ z przystugujacych uprawnien (prawo do zadania dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych; prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego; prawo do cofniecia zgody)
mozna kontaktowac sie mailowo: lokal.wbytomiu@gmail.com lub

stowarzyszenie.manuffaktura@gmail.com albo telefonicznie pod numerem 32 786 84

dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji statutowych zatozen organizacji:
Stowarzyszenie Manuffaktura, a w tym przede wszystkim w celu realizacji zadania
powierzonego przez Prezydenta Miasta Bytomia, ktére polega na udzielaniu wsparcia
infrastrukturalnego, merytorycznego i promocyjnego organizacjom pozarzadowym i
osobom aktywnym spotecznie oraz inicjowaniu dziatan integrujacych 3. sektor,

przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym (art. 6 ust. 1 lit e RODO) oraz w zakresie mozliwosci kontaktowania sie na
odlegtosc¢ jezeli osoba ktorej dane dotycza wyrazita na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO) lub gdy jest to koniecznie do podjecia czynnosci na zadanie tej osoby przed
zawarciem umowy oraz dla wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) i wytacznie
tak dtugo, jak jest to do realizacji tych celéw konieczne lub do czasu wniesienia
skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

administrator zapewnia, ze jesli komukolwiek przekazuje dane, to wytacznie
odbiorcom uprawnionym, osobom nalezycie upowaznionym lub procesorom, z
ktérymi zawart gwarantujgca poufnos¢ umowe powierzenia przetwarzania danych.

Regulamin obowigzuje przez caty czas realizacji zadania “lokal w Bytomiu: miejsce aktywizacji i

Regulamin jest publikowany na stronie internetowej lokalwbytomiu.pl oraz dostepny w lokalu.
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zmianach regulaminu operator informuje organizacje, grupy i osoby korzystajace ze
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